[bookmark: _GoBack]ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 
· осуществление государственной статистической деятельности в области накопления, подготовки, распространения и (или) представления официальной статистической информации, комплексно характеризующей социально-экономическое развитие Гродненской области, с соблюдением принципов государственной статистики 
· удовлетворение потребности пользователей в официальной статистической информации
· организация и координация работы по пресечению и предупреждению фактов нарушения респондентами порядка представления данных государственной статистической отчетности 
· обеспечение функционирования системы менеджмента качества органов государственной статистики в Главном управлении
ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами обязан:
· обеспечивать подготовку для представления и распространения официальной статистической информации, комплексно характеризующей социально-экономическое развитие Гродненской области
· осуществлять совместно со структурными подразделениями Главного управления подготовку: 
комплексных статистических и информационно-аналитических материалов, характеризующих развитие Гродненской области 
и ее районов, для представления местным исполнительным 
и распорядительным органам, Советам депутатов, территориальным органам государственного управления Гродненской области, а также для распространения и (или) представления официальной статистической информации иным пользователям в порядке, установленном законодательством; 
официальной статистической информации для мониторинга хода выполнения прогнозов социально-экономического развития Гродненской области, ключевых показателей эффективности работы председателей исполнительных комитетов Гродненской области; 
предложений в проект Стратегии развития государственной статистики 
на пять лет для представления их в установленном порядке в Белстат
· вносить в установленном порядке предложения по совершенствованию содержания и структуры статистических изданий, комплексно характеризующих социально-экономическое развитие Гродненской области
· принимать участие в разработке проектов программы статистических работ и производственного плана статистических работ на год
· обеспечивать: 
контроль за выполнением программы статистических работ 
и производственного плана статистических работ на год;
равный доступ пользователей к официальной статистической информации и методологии ее формирования; 
конфиденциальность первичных статистических данных, индивидуальных административных данных и их использование в целях выполнения задач государственной статистики; 
сохранность информации, распространение и (или) предоставление которой ограничено
· координировать работу структурных подразделений Главного управления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела
· рассматривать по поручению руководства, в том числе с участием заинтересованных структурных подразделений Главного управления, поступающие на согласование проекты нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела
· организовывать работу коллегии Главного управления, осуществлять контроль за выполнением её решений
·  подготавливать и вносить в установленном порядке на рассмотрение коллегии Главного управления материалы по вопросам, входящим 
в компетенцию Отдела
· рассматривать в установленном порядке обращения граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, а также юридических лиц 
по вопросам, входящим в компетенцию Отдела
· организовывать работу по подведению итогов работы Главного управления, ежеквартально обобщать информацию структурных подразделений Главного управления по итогам их работы
· на основании предложений отраслевых структурных подразделений Главного управления подготавливать планы аналитических материалов для органов государственной власти и управления Гродненской области, работы Главного управления с пользователями и календарь пользователя на год, графики проведения семинаров и круглых столов с респондентами по составлению и представлению форм государственных статистических наблюдений на полугодие и осуществлять контроль за их выполнением
· обеспечивать в пределах своей компетенции функционирование и развитие информационных ресурсов (систем), комплексов программно-технических средств, необходимых для осуществления государственной статистической деятельности
· осуществлять администрирование и информационное наполнение официального сайта Главного управления в глобальной компьютерной сети Интернет в порядке, установленном приказом Главного управления, ведение социальных сетей Главного управления, формирование 
и утверждение реестров на рассылку статистических изданий
· координировать работу структурных подразделений Главного управления в части контроля своевременности наполнения базы готовых документов Главного управления в Единой информационной системе государственной статистики (далее – БГД)
· осуществлять обмен готовыми документами меду БГД Белстата и БГД главных статистических управлений областей и города Минска в порядке, установленном Белстатом
· координировать работу по осуществлению Главным управлением контроля за соблюдением порядка представления данных государственной статистической отчетности
· организовывать и координировать работу отраслевых структурных подразделений Главного управления по:
мониторингу достижения региональных показателей Целей устойчивого развития;
проверке данных об основных социально-экономических показателях развития области, районов, организаций, поступающих в Главное управление на согласование 
· организовывать работу по проведению в Главном управлении прямых телефонных линий, осуществлять контроль за своевременным рассмотрением обращений граждан и юридических лиц, поступивших 
в ходе прямых телефонных линий 
· обеспечивать функционирование в Главном управлении горячей линии 
и телефона доверия
· осуществлять учет согласий респондентов на распространение и (или) представление первичных статистических данных 
· обеспечивать организацию работ по функционированию 
и совершенствованию системы менеджмента качества органов государственной статистики в Главном управлении
· выполнять работы по подготовке и проведению в Главном управлении внутренних аудитов на соответствие системы менеджмента качества органов государственной статистики требованиям СТБ ISO 9001-2015
· осуществлять государственную статистическую деятельность 
в соответствии с требованиями документов системы менеджмента качества органов государственной статистики
· соблюдать требования законодательства и локальных правовых актов 
в области информационной безопасности
· координировать деятельность структурных подразделений Главного управления по работе со средствами массовой информации
· осуществлять проведение мероприятий, способствующих повышению статистической грамотности
· исполнять иные обязанности в соответствии с законодательством 
и локальными правовыми актами Белстата и Главного управления

Основные функции Сектора координации информационно-предупредительной и контрольной деятельности, входящего в состав отдела
· координирует работу отраслевых структурных подразделений Главного управления и отделов статистики районов по ведению административных процессов по фактам представления искаженных данных государственной статистической отчетности, несвоевременного представления или непредставления такой отчетности органам государственной статистики Гродненской области
· осуществляет контроль за организацией и проведением Главным управлением проверок достоверности первичных статистических данных
· организовывает работу по внесению предложений в сводный план проверок достоверности первичных статистических данных, проводимых органами государственной статистики Гродненской области, на полугодие
· осуществляет: 
внесение сведений в информационные системы, базы (банки) данных контрольной деятельности органов государственной статистики;
подготовку уведомлений и предписаний на проведение проверок;
подготовку информационных материалов о работе органов государственной статистики Гродненской области по проверкам достоверности первичных статистических данных;
оказание методологической помощи работникам отраслевых структурных подразделений Главного управления и отделов статистики районов по вопросам организации проведения проверок и оформления документов 
· вносит в установленном порядке информацию по мерам профилактического и предупредительного характера
· исполняет иные обязанности в соответствии с законодательством
